
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 إجراءات حماية الملكية الفكرية والنشر العلمي

 أولًا: الهدف

تهدف هذه الإجراءات اإلى حماية حقوق الملكية الفكرية للمؤسسة وأ عضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والباحثين والطلاب، وضمان 

لعلمي، وتنظيم عمليات النشر العلمي بما يحفظ الحقوق ال دبية والمادية ل صحاب المصنفات الالتزام بال مانة العلمية وأ خلاقيات البحث ا

 .والابتكارات

 ثانياً: نطاق التطبيق

 :تطُبق هذه الإجراءات على

 .أ عضاء هيئة التدريس •

 .الهيئة المعاونة •

 .الباحثين وطلاب الدراسات العليا •

 .الطلاب •

 .لعاملين بالمؤسسةا •

 .جميع المخرجات العلمية والفنية والإبداعية والابتكارية الناتجة عن أ نشطة المؤسسة •

 :وتشمل

 .البحوث العلمية •

 .الرسائل العلمية •

 .الكتب والمؤلفات •

 .البرمجيات وقواعد البيانات •

 .ال عمال الفنية والإبداعية •

 .براءات الاختراع •

 .النماذج الصناعية •

 .اريةالعلامات التج •

 .المحتوى الرقمي والتعليمي •

 ثالثاً: الجهات المسؤولة

 وحدة حماية الملكية الفكرية -1

 :تتولى

 .نشر ثقافة الملكية الفكرية •

 .تقديم الدعم والاستشارات •

 .اس تقبال طلبات الحماية •



 .متابعة اإجراءات التسجيل •

 .التنس يق مع الجهات المختصة •

 لجنة الملكية الفكرية-2

 :تتولى

 .فحص الطلبات •

 .مراجعة النزاعات •

صدار التوصيات اللازمة •  .اإ

 .تقييم الابتكارات القابلة للحماية •

 رابعاً: إجراءات حماية الملكية الفكرية

 الإجراء ال ول: تقديم طلب حماية مصنف أ و ابتكار

 ةالخطوات التنفيذي

 .يتقدم صاحب العمل بطلب اإلى وحدة حماية الملكية الفكرية .1

 .استيفاء نموذج طلب الحماية .2

رفاق المستندات الداعمة .3  .اإ

 .تسجيل الطلب بسجل الملكية الفكرية .4

 .منح رقم متابعة للطلب .5

 المستندات المطلوبة

 .نموذج طلب الحماية •

 .نسخة من العمل أ و الابتكار •

قرار بال صالة العلمية •  .اإ

ن وجدت( • ثبات المشاركة )اإ  .مستندات اإ

 المدة الزمنية

 .خمسة أ يام عمل

 الإجراء الثاني: الفحص ال ولي للطلب

 الخطوات التنفيذية

 .مراجعة استيفاء المستندات .1

 .التحقق من أ صالة العمل .2

 .مراجعة نس بة الاقتباس عند الحاجة .3

عداد تقرير فني مبدئي .4  .اإ

 المخرجات

 .قبول مبدئي •

 .طلب اس تكمال •



 .رفض مسبب •

 المدة الزمنية

 .عشرة أ يام عمل

 الإجراء الثالث: عرض الطلب على لجنة الملكية الفكرية

 الخطوات التنفيذية

 .عرض الملف كاملًا على اللجنة .1

 .دراسة الجوانب القانونية والفنية .2

 .اية المناس بةتحديد نوع الحم .3

صدار توصية نهائية .4  .اإ

 المدة الزمنية

 .خمسة عشر يوم عمل

 الإجراء الرابع: تسجيل الحقوق

 بالنس بة للمصنفات العلمية

 .توثيق العمل بسجل الملكية الفكرية بالمؤسسة .1

ثبات ملكية داخلية .2 صدار شهادة اإ  .اإ

لكترونية ورقية .3  .حفظ نسخة اإ

 بالنس بة للابتكارات وبراءات الاختراع

 .تسجيلالتنس يق مع الجهات المختصة بال  .1

 .اس تكمال ملفات البراءة .2

 .متابعة اإجراءات الفحص والتسجيل .3

 خامساً: إجراءات النشر العلمي

 الإجراء ال ول: طلب الموافقة على النشر

 الخطوات

 .يتقدم الباحث بطلب نشر .1

رفاق نسخة البحث كاملة .2  .اإ

 .تقديم تقرير نس بة الاقتباس .3

قر  .4  .ار بال صالة العلميةتقديم اإ

 المدة الزمنية

 .ثلاثة أ يام عمل

 الإجراء الثاني: مراجعة البحث قبل النشر

 :يتم التحقق من

 .سلامة المنهج العلمي •



 .الالتزام بأ خلاقيات البحث العلمي •

 .خلو البحث من الانتحال العلمي •

 .توثيق المراجع •

 .احترام حقوق الملكية الفكرية للآخرين •

 المخرجات

 .الموافقة على النشر •

 .طلب تعديلات •

 .عدم الموافقة مع بيان ال س باب •

 الإجراء الثالث: متابعة النشر العلمي

 :تقوم الوحدة بـ

 .توثيق ال بحاث المنشورة •

نشاء قاعدة بيانات للنشر العلمي •  .اإ

 .تابعة مؤشرات الاستشهاد العلميم  •

 .حفظ النسخ الإلكترونية لل بحاث •

 سادساً: إجراءات الكشف عن الانتحال العلمي

 الخطوات التنفيذية

 .رفع البحث على برنامج كشف التشابه .1

 .اس تخراج تقرير التشابه .2

 .تحليل النتائج .3

 .لجنة المختصةعرض الحالت المرتفعة على ال  .4

 النسب الاسترشادية

 الإجراء نس بة التشابه

 مقبول %20أ قل من 

 مراجعة وتعديل 30%–20

 يعاد للباحث لإعادة الصياغة أ و التحقيق وفق اللوائح %30أ كثر من 

 

 سابعاً: إجراءات التعامل مع مخالفات الملكية الفكرية

 عند اكتشاف مخالفة

 .تلقي البلاغ .1

 .تشكيل لجنة فحص .2

 .التحقيق وسماع ال طراف المعنية .3

عداد تقرير نهائي .4  .اإ



 .رفع التوصيات للاإدارة المختصة .5

 .ينتطبيق الجزاءات المقررة وفق اللوائح والقوان .6

 أ مثلة للمخالفات

 .السرقة العلمية •

 .الانتحال •

 .التزوير في نتائج البحوث •

 .النشر المكرر •

 .الاستيلاء على أ عمال الآخرين •

ذن •  .اس تخدام مصنفات محمية دون اإ

 ثامناً: التوعية والتدريب

 :حماية الملكية الفكرية بما يليوحدة لجنة/ تلتزم 

 .تنظيم ندوات توعوية دورية •

 .عقد ورش عمل للباحثين والطلاب •

رشادية • صدار أ دلة اإ  .اإ

 .نشر القوانين واللوائح المنظمة للملكية الفكرية •

 .نشر العلميتدريب الباحثين على أ خلاقيات ال  •

 تاسعاً: السجلات والنماذج المستخدمة

 .نموذج طلب حماية ملكية فكرية .1

 .نموذج تسجيل مصنف علمي .2

 .نموذج تسجيل ابتكار أ و اختراع .3

 .نموذج طلب نشر علمي .4

 .نموذج فحص التشابه والانتحال العلمي .5

قرار ال صالة العلمية .6  .نموذج اإ

 .الإفصاح عن تعارض المصالحنموذج  .7

 .سجل حقوق الملكية الفكرية .8

 .سجل براءات الاختراع والابتكارات .9

 .سجل الإنتاج العلمي المنشور .10

 .نموذج بلاغ انتهاك حقوق الملكية الفكرية .11

 .نموذج متابعة اإجراءات النشر العلمي .12

 

 

 



 عاشراً: مؤشرات الأداء

 المس تهدف المؤشر

 %100 نس بة ال بحاث المفحوصة قبل النشر

 %10زيادة س نوية  عدد طلبات الحماية المسجلة س نوياً 

 ورش على ال قل س نوياً  4 عدد ورش التوعية المنفذة

 يوماً  30ل يتجاوز  زمن فحص طلب الحماية

 %100 الشكاوى التي تم البت فيهانس بة 

 زيادة س نوية مس تمرة عدد الابتكارات وبراءات الاختراع المسجلة

 

عات يعتمد هذا الإجراء ضمن منظومة وحدة حماية الملكية الفكرية والنشر العلمي بالمؤسسة التعليمية، ويرُاجع ويُحدّث دوريًا وفقاً للتشري

 .الوطنية المنظمة لحقوق الملكية الفكرية وأ خلاقيات البحث العلمي

 


